
 

  
 سامانۀ ناظم  

گام  به راهنمای گام
 شروع استفاده از

 ناظمۀسامان 
 0.0.1.نسخۀراهنما: 

 سامانۀ ناظم

و  ، دانشاای  ا آماا زا ‌هااای داناا ‌ناااظم بااه منثاا ر بتاا    تاا  سااا   وب
و  اا وا د دانشای  و کارمناد آما زا  ‌و ارساا  ی اماب باه اوء اان دانا  کارمندا ،

 ن  سی شده اس .‌برنامه ، ا ب
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 Tavafi.ir  2طراحی شده توسط  –کلیه حقوق محفوظ است 

 

 :سامانه یعن ا  اصلتع  ن 

 
 بت  نام در ینل ارسا  ی امب:

 تع  ن نام و گذرواژۀ ورود به ینل ارسا  ی امب:

 
 در ینل ارسا  ی امب :  APIKEYتع  ن کل د دسترسی 

، مراجعهه ننده ، سهکل ن ده  دس رسه  را سهانینوبرنامهه ، به بخش https://terasms.irدر پنل 
ان خاب نند ، اگر قبلا ن د  تولد  نرده ای  روی مشاه ه ن ده  ننده ، اگهر ههلا قهبلا ن ده  تولده  

 ای ، ایجاد نند 0 نکرده
 

 در ینل ارسا  ی امب : Patternتع  ن 

https://terasms.ir/
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، مراجعه نند ، بررس  ننده  نه  )پ رن( رداردم غ یها ام دپ، به بخش https://terasms.irدر پنل 

 ، بای  وجود داش ه باش 0«» پ رن 
 

 در ینل ناظم: Patternو  APIKEYکاربری و گذرواژۀ ارسا  ی امب و  بت  اطلاعات نام
وارد «  تنظدمات مربوط بهه پنهل ارسهال پدامه  »نام ناربری و گذرواژۀ ورود به پنل ارسال پدام  را در بخش 

تنظدمهات مربهوط بهه پنهل  »، نک  ننده  و در بخهش «APIنک  نردن »نند 0 ن  ن د  دس رس  را با دنمۀ 

  وارد نند pattern 0، را در بخش « » نند 0 ن  پ رن  Paste«  ارسال پدام 
 و روی دنمه ذخدره ن د  نند 0

 
 نباش 0 . :اع بار پنل ارسال پدام ، توجه نند  بای    «سامانه ریدس ورات م  یمنو»به پایدن نارت 

 بالای صفحه ن د  نند 0 روی  در صورت مشاه ۀ علامت 
 

 : ها عناو ن کلاستع  ن 
 ، عناوین نلاس ها را وارد نند 0«افزودن»با اس فاده از دنمه 

 
 

 : کلاستندیتع  ن 

https://terasms.ir/
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، وارد شهوی 0   آما زا  کلاساتندی دان برای بارگذاری فایل نلاسبن ی دانش آموزان بهه بخهش 
 را دان ود نند Excel 0فایل نمونه  سکل

 
 را به صورت ج اگانه تنظدلا نرده و سکل بارگذاری نند 0نلاسبن ی برای هر نلاس فایل تواند   م 

 
 

 :یسه ست ن ل به فا Excel یچندست ن ل فا ل تتد استفاده از ابزار
نهه دارای ننه ین سه ون هسه ن  و  از قبل داری ی ایجاد م  نند  یا Excelگاه  اوقات فایل های 

نن  س ون  س ون های شماره موبایل و نهام و  Excelبرخ  از س ونها به نار م  آی ، یعن  در فایل
 نام خانوادگ  وجود دارد، ول  پرانن ه هس ن  مثل این عکل
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، روی عبارت «آم زا  کلاستندی دان »م  خواه  بود در صفحه در نندن شرایط  این ابزار نارآ
پایدن صفحه ن د  نند  تا به صفحه  یسه ست ن ل به فا Excel یچندست ن ل فا ل تتد

 مربوطه وارد شوی 0

 
 فایل را معرف  نند  تا فایل ج ی  تولد  شود0

 
 0دان ود نند  آنرا  فایلپل از تب یل 

 
بازگردی  و با ، «آموزان نلاسبن ی دانش» صفحههای مورد ندازتان به  پل از تب یل همه فایل

فایل نلاسبن ی  نه برای هر نلاس را به صورت اس فاده از دنمه آپ ود ننار هز عنوان نلاس، 
 ج اگانه تنظدلا نرده ای  را بارگذاری نند 0
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 : کنتر  اطلاعات وارد شده
بهه همهدن بخهش ، تنث مات و ب شاتر⚙، توسط دنمۀ   «سامانه ریدس ورات م  یمنو»از بخش 

 وارد شوی 0
 

 :یتکرار یها ل کرد  م با دا ی
های تکراری وارد شوی ، و موبایل های تکراری را پد ا نند ، و هر نهه  توسط دنمه پد ا نردن موبایل

 سریع ر آنها را اصلاح نند 0 
 

 :آپ م ق  آیل د و بب یف ءدرها ه تخل
 

 :م رخ یتان یشت ل دانل د فا
 دان ود نند 0 فایل پش دبان  خود را

 
 :شن ک ایل مات تنث

 های ناظمدن  نه بای  فعال باشن  را تعددن نند 0 موبایل
 

 :ها اضافه کرد  دو گروه کادر اجرا ی و دب را  در عناو ن کلاس
 : اضافه کرد  شماره م با ل ناظم به کادر اجرا ی

 : و ارسا  ی امب   ت  به ص رت آزما شی ورود به بخ  حض ر و   اب
 س نادر اجرای  آموزشگاه را ان خاب نند ، برای ناظلا غایب ثبت نند 0نلا

 به منوی دس ورات بازگردی 0
 ، ن د  نند 0ندبیبه غا SMSروی دنمه 

 ، وارد شوی 0ندبیبه غا SMSاولدن تاریخ را ان خاب نرده و به صفحه 
 ناظلا را ان خاب نرده و روی دنمه ارسال پدام  ن د  نند 0

 
 دقدقه پدام  غدبت به شماره موبایل ارسال شود0 2ظرف بای  ح انثر 

  برای ناظم. یش ص رت آزمابه واءد ن  امب ارسا  ی
 


	در چنین شرایطی این ابزار کارآمد خواهد بود در صفحه «کلاسبندی دانش‌آموزان»، روی عبارت تبدیل فایل چندستونی Excel به فایل سه ستونی پایین صفحه کلیک کنید تا به صفحه مربوطه وارد شوید.

